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Objetivos
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El Certificado de profesionalidad de prestacion de servicios bibliotecarios
(SSCBO0111_3) estarecomendando para personas que quieran acceder a un
puesto de trabajo, o si ya esta trabajando mejorar su desempefio laboral, en el
sector servicios socioculturales y a la comunidad.

Una vez finalizado este Certificado de
Profesionalidad el alumno sera capaz de
atender al usuario de wuna biblioteca
realizando tareas de informacion vy
formacion, préstamo y mantenimiento,
conservacion de los fondos de la coleccién y
desarrollando actividades de extension
cultural y bibliotecaria, teniendo en cuenta
criterios de calidad. Concretamente, el
alumno podré:

Informar y formar al usuario de la
biblioteca.

Incorporar y mantener los fondos de la
coleccion de la biblioteca.

Realizar el servicio de préstamo
bibliotecario.

Realizar actividades de extension
cultural.
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Destinatarios

Este curso con certificado de profesionalidad de prestacidon de servicios
bibliotecarios estarelacionado con una serie de ocupaciones y puestos de
trabajo que a continuacion mencionamos.

AUXILIAR DE TECNICO
BIBLIOTECAS AUXILIAR DE

TECNICO
ESPECIALISTA
BIBLIOTECAS

EN BIBLIOTECAS

Requisitos de acceso

Para poder realizar este curso se debe
cumplir con algunos de los siguientes
requisitos que ahora enumeramos.

e Titulo de bachillerato.

e Haber superado las pruebas que
acrediten estar en posesion de las
competencias clave para acceder a
certificados de profesionalidad de nivel
3.

e Poseer un certificado de nivel 2 de la
misma familia y area profesional.

e Haber superado la prueba de acceso a
maédulos de grado superior.

e Haber superado la prueba de acceso a
la universidad para mayores de 25
anos.
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Contenidos del curso

MF 2022_3: INFORMACION Y FORMACION DE USUARIOS DE LA

BIBLIOTECA (120 horas)

UF1928: Gestion de la informacion destinada al usuario de la biblioteca (80 horas)

® Proceso de acogida y atencién al usuario de la biblioteca

® Gestion del carnet de usuario de la biblioteca

e Cartas de servicio, reglamentos y gestion de la calidad en los servicios bibliotecarios
® Proceso de orientacion bibliografica en las bibliotecas

e Elaboracién de materiales divulgativos relativos a la biblioteca

UF1929: Gestidn de la formacion destinada al usuario de la biblioteca (40 horas)

e Formacion de usuarios en laa bibliotecas
o Gestidn de actividades formativas de la biblioteca

MF 2023 _3: GESTION DE LA COLECCION DE LA BIBLIOTECA

(140 horas)

UF1930: Formacion y organizacion de la coleccion de la biblioteca (80 horas)

® Proceso de seleccién y adquisicion de fondos bibliogréaficos
® Proceso de recepcion de nuevos fondos bibliograficos

® Procesamiento de nuevos fondos bibliogréaficos

® Proceso de ordenacién de fondos bibiograficos

UF1931: Mantenimiento de la coleccion de la biblioteca (60 horas)

e Proceso de mantenimiento de catalogos, repositorios y portales web, entre otros
e Proceso de preservacion y conservacion de fondos bibliogréaficos
e Proceso de recuento y expurgo de fondos bibliogréaficos

MF 2024_3: SERVICIO DE PRESTAMO BIBLIOTECARIO (80 horas)

e Operaciones de préstamo bibliotecario y devolucion de fondos bibliograficos
e Procedimientos de reserva y renovacion de préstamos bibliotecarios
® Procedimientos de préstamo interbibliotecario




Prestacion de servicios bibliotecarios

MF 2025 _3: EXTENSION CULTURAL Y BIBLIOTECARIA (80 horas)

® Procesos de promocion de la lectura en la biblioteca
e Realizacion de actividades de extension cultural en la biblioteca

e Desarrollo de tareas de extension bibliotecaria
e Desarrollo de actividades bibliotecarias dirigidas a usuarios con necesidades

especificas

MODULO DE PRACTICAS PROFESIONALES NO LABORALES

(120 horas)

El alumnado realizara practicas profesionales en empresas del sector bibliotecario con el
gue tenga establecidos convenios de colaboracion para este modulo. A continuacion se
detallara mas informacion para el procedimiento de exencién de préacticas.

Nuestra entidad tiene firmado un

convenio de colaboracion con la
Biblioteca Diocesana de Coérdoba
para que el alumnado de este
curso realice sus practicas
profesionales en un enclave de la
capital cordobesa privilegiado.
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Metodologia

Este curso se realizar a través de sesiones presenciales, tratando siempre de
facilitar al alumno el contacto con los formadores y con el entorno laboral, en
una formacién basada en la participacién activay en la puesta en practica de
conocimientos y habilidades que se vayan adquiriendo.

Se seguira una metodologia que permita el
aprendizaje significativo, a través del cual el
alumnado  participante  adquiera  los
conocimientos incorporandolos a los que ya
tiene. Se promueve el “aprender haciendo”
desde el punto de vista de que aquello que
se hace, se aprende mucho mejor que
aguello que uUnicamente se escucha. Por
ello, se utilizara una metodologia combinada
entre teoria y practica que permita este tipo
de aprendizaje. Cada modulo formativo se
desarrollara siguiendo el siguiente esquema:

Presentacion de la unidad y debate
previo.

Desarrollo de la teoria, con exposicion de
casos practicos.

Desarrollo de actividades practicas que
permita reforzar la teoria.

Prueba de evaluacion.
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Exencion de las practicas

La experiencia cuenta

Ahora suman todas esas horas
que has trabajado anteriormente
en este puesto de trabajo del
que no tenias una titulaciéon
académica pero si tenias una
experiencia acreditada.

Podras solicitar la exencion del
maodulo de préacticas no laborales
gracias a la experiencia previa,
siempre que cumplas con los
requisitos que a continuacion te
mencionamos.

Las personas trabajadoras, desempleadas u
ocupadas, que hayan sido seleccionadas para
realizar acciones formativas conducentes a
certificados de profesionalidad y acrediten una
experiencia laboral de al menos tres meses, con
un minimo de 300 horas trabajadas en total,
durante los 5 dltimos afios transcurridos hasta la
fecha de solicitud de la exencién, y que se
corresponda con las ocupaciones o puestos de
trabajo relacionados con el certificado de
profesionalidad, pueden solicitar a la Delegacion
Territorial de Economia, Innovacion, Ciencia y
Empleo de la provincia de Cordoba, la exencién
del médulo de formacion practica en centros de
trabajo, en el plazo méximo de los diez dias
naturales siguientes al de inicio de la accion
formativa.
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Calendario del curso

MODULOS FECHAS N° DE HORAS
MF 2022_3 4 junio al 12 de
Informacion y formacion de usuarios ~ Jjulio de 2018 120

de la biblioteca

MF 2023_3 3 de septiembre

Gestion de la coleccion de la | @l 22deoctubre

biblioteca de 2018

MF 2024 3 23 de octubre al

Gestion de la coleccion de la  20denoviembre 80
biblioteca de 2018

21 de noviembre al

MF 2025 3 ..
- 19 de diciembre

Extension cultural y bibliotecaria de 2018

MP0028

Médulo de practices profesionales 120
no laborales

12



Prestacion de servicios bibliotecarios

Cronograma
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Acreditacion del curso

El certificado de profesionalidad es aquel que acredita con caracter oficial las
competencias profesionales que has adquirido y que te capacitan para
desarrollar una determinada actividad. El certificado reconoce un determinado
perfil profesional que comprende un conjunto de competencias identificables
dentro del sistema productivo y que son reconocidas y valoradas en el mercado
laboral.

Este certificado de profesionalidad tiene caracter oficial y validez en todo el territorio nacional
y es expedido por el Servicio Publico Estatal de Empleo y los érganos competentes de las
Comunidades Auténomas. En el caso de Andalucia, el érgano competente es la Direccion
General de Formacion Profesional para el Empleo, de la Consejeria de Empleo, Empresa y
Comercio.

La entidad Fundacién Diocesana de Enseflanza Santos Martires de Coérdoba y tres de sus
centros de Formacioén Profesional para el Empleo se encuentran acreditados e inscritos en
el correspondiente Registro adscrito a la Consejeria de Empleo, Empresa y Comercio de la
Junta de Andalucia para impartir formacién conducente a la obtencion de Certificados de
Profesionalidad o acciones formativas no conducentes a la obtencién de los mismos y que
se incluyan en el Fichero Andaluz de Especialidades de FPE.

CONSEJERIA DE EMPLEO,

LT OEESHANA D Ewrito SURRSBR,
i Y SEGURIDAD SOCIAL o o o EMPRESA Y COMERCIO

CENTROS ACREDITADOS

Centro Trinidad -

Colegio Trinidad Colegio Trinidad

Sansueia
N° 44623 N° 23902 N° 44639
(C/Pepe Espaliu 5, 14004, (C/sansuefia 1, 14012, de (C/Pepe Espaliu 5, 14004,
de Cérdoba). Coérdoba). de Cérdoba).
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Lugar de realizacion del
urso
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Precio y formas de pago

PRECIO DEL CURSO

1.300,00 €

Este es el precio de venta al
publico pero puedes obtener
un descuento segun la forma
de pago.

CON DESCUENTO

1.170,00 €

Este es el precio con un 10 %
de descuento por pago unico.

Becas de hasta 450,00 €*

(*) La Fundacién Santos Martires es una entidad sin animo de lucro y cuyo fin social, entre otros, es el
fomento del empleo entre las personas desfavorecidas y/o en riesgo de exclusion laboral, pone a
disposicion de aquellos alumnos que demuestren cumplir con los requisitos exigidos. La Beca, que sera
de aplicacién a todos los alumnos que demuestren fehacientemente estar en situacion de desempleo, asi

como para aquellos alumnos que FSM asi lo estime oportuno. El porcentaje de descuento se aplicara en
el momento de la matriculacion del alumno. La Fundacién Santos Martires se reserva el derecho de
adjudicar las becas al nUmero de alumnos que estime oportuno.

PAGO
UNICO

El alumnado que realice el curso con
este sistema de pago en una sola
cuota mediante transferencia
bancaria antes de su inicio puede
disfrutar de un descuento del 10%
sobre el PVP por pago anticipado.

PAGO
FRACCIONADO
Se podrd realizar el pago

fraccionado del curso con hasta un
maximo de cuatro plazos, siendo el
primero antes del inicio del curso y
los siguientes en los primeros 5 dias
del inicio de cada mes en modalidad
de domiciliacion bancaria.

PAGO BONIFICADO
(FUNDAE)

Los alumnos que son trabajadores
por cuenta ajena podran financiar
este curso mediante el pago
bonificado a través de acciones
formativas de las empresas o por
medio de los permisos individuales
de formacién (PIF) si es formacion
que se realiza dentro de jornada
laboral por la Fundacidn Estatal para
la Formacion en el Empleo.
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Oferta
formativa

La ejecucion de este curso se realizara durante el curso escolar 2017/2018 y esta
autorizado por la Consejeria de Empleo, Empresa y Comercio de la Junta de
Andalucia.

PERSONA DE CONTACTO

Antonio Jesus Gonzélez Torrico
Teléfono: 957 76 06 36

Mévil: 637 74 01 13

Mail: fpe@fdemartires.es
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