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Justificacion

Este curso esta orientado para adquirir los conocimientos necesarios
que te ayudaran a trabajar con programas de gestion de centros, en
concreto, aprenderas a manejar el programa Qualitas Educativa, de la

empresa Dosatic.

Contenidos

Presentacion

* Presentacion del tutor
* Guia didactica (método de trabajo, competencias a alcanzar, criterio
de evaluacion, ...)
* Qué es un sistema de gestion de centros?.
o Presentacion QE

= Requisitos del sistema
= Acceder a la plataforma web (usuario, contrasena)
= |nstalar App QE
= Beneficios uso QE en la educaciéon de los alumnos.

Normativa Educativa

e LOMCE
e |OMCE Andalucia

Mi usuario

* Pantalla de bienvenida
o Tour - ubicacién
o Menus activos para el docente( vista resumen y avisos)
o Utilizacion de los filtros
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* Mensajeria

Menua inicio |

* Menu Inicio
o Mis datos
= Perfil
* Datos personales
o Fotografia
* Datos de contacto
* Configuracion QE familia
= Titulaciones

=  Habilidades
= Cursos de formacion
= Visual

e Cambiar fondo de pantalla
e Contrasena
o Mimenu
= Portada y cambio de ventanas
o Mi horario
Mis tareas
o Mis avisos

(@)

Mend inicio Il

*  Mendu Inicio
o Eventos EF
= Creacion de eventos
o Mis alumnos
= |ndicaciones y muestra de las pestanas
o Mis calendario
o Mis etiquetas
El dia a dia

¢ Docencia
o Disciplina
= Partes de incidencia
= |nforme disciplinario
* Iniciar propuestas de informe
disciplinario

= Resumen de Incidencias

Actividades Complementarias

O

* Actas

De reunion

De entrevista

Entrevista rapida alumnos

De evaluacion ( todas sus pestanas)

o O O O

Programaciones |

* Creacion de programaciones
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* Importar programaciones
o De otros centros
o De otros anos

* Pestanas 1, 2,3,4

Programaciones ||

e Creacion de instrumentos
e Creacion de unidades
e Creacion de sesiones

Calificaciones

Calificaciones
Evaluaciones
o Evaluacién-notas
o Resumen de evaluaciones
o Resumen de pendientes
e Derivaciones

Cuaderno
e Micuaderno
o Instrumentos
o Tareas

o Actividades complementarias

Reclamaciones - Quejas
Mi tutoria - Diferencias profesor - tutor

* Mis alumnos
o Indicaciones y muestra de las pestanas y acciones
exclusiva a tutores
* Mis familias - datos

Plataforma movil profesor

e  Moviles
e Tablets
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Objetivos

El objetivo general del curso es conseguir que el alumno conozcas las
caracteristicas principales del programa de gestion de centros, Qualitas

Educativa, y sea capaz de utilizarlo de manera eficiente

Metodologia didactica

El curso esta dividido en 14 unidades, de forma secuencial se van
presentando los contenidos en soporte virtual a través de la plataforma

Moodle.

Se seguira una metodologia que permita el aprendizaje significativo, a
través del cual el alumnado participante adquiera los conocimientos de
forma auténoma. Es un curso eminentemente practico, pero se utilizara
una metodologia combinada entre teoria y practica que permita

adquirir una base sélida.

Cada unidad didactica se desarrollara siguiendo el siguiente esquema:

a) Presentacion de la unidad.
b) Desarrollo de actividades practicas en una demo real de la
plataforma de gestion, que permite reforzar de esta manera los

conocimientos teoricos.
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c) Evaluacion del modulo. Cuestionario de seguimiento

Se recomienda que se haga el visionado de los videos tutoriales, la
lectura de los modulos y la realizacion de las diferentes actividades

propuestas.

Aunque la modalidad de formacion esta basada en el trabajo
autbnomo, pero guiado, en ocasiones sera necesario trabajar de forma
cooperativa ya que la “plataforma de gestion de centros” es una demo

pero trabaja de manera real al igual que lo haria en un centro.

Es importante recordar que en cualquier caso el ritmo de estudio y
realizacion del curso lo marca cada persona sin olvidar la salvedad

comentada en el parrafo anterior.

Es conveniente acceder periddicamente a la plataforma, consultar el
tablon de anuncios, ser constante, programar y planificar el tiempo de

dedicacion al curso.

Evaluacion

Para la evaluacion final se tendra en cuenta:

* 10% la participacion en los foros del curso.
* 10% visionado de la presentacion.
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* 20% completar el tiempo de conexion a la plataforma
* 30% practicas en la plataforma QE.
* 30% actividad final. Esta sera calificada de 0 a 10

Recursos didacticos

El curso se impartira en modalidad a distancia, aportando al alumnado
los materiales didacticos necesarios en soporte digital a través de la

plataforma Moodle.

Las practicas se realizaran en la demo de la plataforma de gestion de

centros Qualitas Educativa.

Se hara uso de las diferentes herramientas de comunicacion como
chat, foros, correo electronico, que permiten las tecnologias de la
informacion y la comunicacion, para la dinamizacion y difusion de

contenidos
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